Comment faire une capture d’écran (copier coller)

Pour capturer ce qui s’affiche sur votre écran, il faut cliquer sur votre clavier sur la touche
Vous pouvez aussi trouver le terme en anglais sur votre clavier (Print Screen)

1) La capture d’image

- appuyer sur la touche Impr écran :

(I'image de 1'écran est placée dans la mémoire de 'ordinateur)

2) Coller I’image dans un logiciel de photos, Paint ou PhotoFiltre

A) Paint B) PhotoFiltre
- menu Edition, Coller (I'image de 1'écran - menu Edition, Coller en tant qu’image
s'affiche dans Paint) (I'image de 1'écran s'affiche dans Photofiltre)
Facultatif : La on peut sélectionner une partie Facultatif : La on peut sélectionner une partie
seulement de I'image : seulement de 1'image :
- cliquer sur le rectangle (en haut, a gauche) - cliquer sur le rectangle (a droite dans la
- faire un cliquer-glisser avec la souris pour palette d’outils)
entourer la partie a conserver - faire un cliquer-glisser avec la souris pour
- menu Edition, Copier entourer la partie a conserver
- menu Fichier, Nouveau (Paint vous - menu Image, Recadrer
demandera s’il doit faire une sauvegarde de
votre fichier, OUI ou NON)
- menu Edition, Coller
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3) Enregistrer 1'image

- menu Fichier, Enregistrer sous.

Dans la boite de dialogue Enregistrer :
- renommer l'image

- choisir le format de 1'image : jpeg

- cliquer sur Enregistrer

4) Coller I’image dans un logiciel de traitement de textes (OpenOffice, ...)

- menu Edition, Coller .

- ou utiliser le raccourci clavier | i + v
| S &

Attention : la touche Control (Ctrl) doit étre maintenue enfoncée lorsque vous
appuyez sur la lettre V.

Facultatif : La on peut rogner 1I’image.

A) Avec OpenOffice, il faut double-cliquer sur I'image collée. La fenétre
images apparait.

Macra
Type | Options Adaptation du texte Hyperlien || Image |R0'EIHEI‘ |BDrdures Arrigre-plan

) Conserver |3 taille de limage

A gauche |0,00cm > En haut 0,00cm o

A droite 0,00cm £ En bas 0,00cm -
Echelle -

Largeur 43% £

Hauteur 43% 3

Taile de image

Largeur 35,650m ¥ 46,80cm
Houteur
oK ] [ Annuler ] ’ Aide ] [ Retablir
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- Utiliser les fléches pour indiquer le nombre de cm, ou inscrire le nombre de cm a rogner

' | \ Macro /

|T1_.-'|:|E || Options || Adaptadquu texte || Hyperlien || Imageﬁ.ﬂgner |Bur|:|ures || Arrigre-plan

N\ /

Rogner
(&) Conserver ['échelle

(O conserver |a taile de lma

Agauche |1,1 5 haut |
-

H

A droite k,13cm x En bas 0,50cm -
Echelle
Largeur 78% 2=
Hauteur 7550 s
Taille de limage
Largeur 15,3%cm | & 22,52cm x 20,96cm

[ Taille d'origine J

Hauteur 10,09cm |3
/km’; || annuer || aide || metsblr |

- Valider la sélection en cliquant sur OK, et vous obtenez ceci :
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B) Avec Word, il faut cliquer sur I’image collée. Une barre d’outils image apparait.
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-Placer votre curseur de la souris a un des carrés/ apparus lorsque I'image est
sélectionnée.

Faire un cliquer-glisser avec la souris pour rogner I'image.
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Vous obtenez ceci :
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